WETT 5 ROOBE

BEWINDVOERING

Wett & Roobe B.V., Postbus 108, 3958 ZV Amerongen
Tel: 0343-454030, Email: info@wettbewind.nl

MBO 4 (BOL) Stagiair Juridisch-administratief dienstverlener

Wie zijn wij?

Wett & Roobe bewindvoering is een professioneel bewindvoerderskantoor op het gebied van
beschermingsbewind. Wij bieden ondersteuning voor mensen die vanwege geestelijke of lichamelijke
toestand, verkwisting en/of problematische schulden tijdelijk of duurzaam niet in staat zijn om zelf hun

financiéle belangen waar te nemen.

Wat houdt de functie in?
= Telefonisch contact met cliénten en andere instanties
= Dagelijkse postverwerking
= Elektronisch archief bijhouden
= Algemene correspondentie opstellen
= Inkomensondersteunende voorzieningen aanvragen
= Dossiervorming

= Administratieve processen bewaken

Wij vragen van jou...
= Jevolgt de opleiding juridisch-administratief dienstverlener (MBO 4, laatste jaar)
= Minimaal 32 uur per week beschikbaar voor een periode van minimaal 6 maanden
= Beschikbaar per september 2018 of februari 2019
= Goede professionele communicatieve en sociale vaardigheden
= Zeer nauwkeurige en zorgvuldige werkwijze

= Een proactieve houding en affiniteit met de doelgroep

Wat bieden wij jou...
= Goede begeleiding in een leergerichte en zeer gezellige werkomgeving

= Stageovereenkomst, met mogelijkheid tot stagevergoeding

Solliciteren

Enthousiast? Stuur dan je sollicitatie en CV naar administratie@wettbewind.nl.

Wett & Roobe B.V.
Vacature MBO-4 stagiair(e)



